TRACCIA N. 01

1) La struttura del bilancio di previsione.

2) Le competenze del Sindaco quale capo dell’lamministrazione previste dal TUEL.

3) Gli strumenti di programmazione dell’Ente Locale, con particolare riferimento al DUP.

IDONEITA” INFORMATICA

Web browser (Chrome): accedere al sito del Comune di Alassio nella pagina dei regolamenti.
Scaricare ilregolamento del Consiglio Comunale. Aggiungere la pagina nei preferiti. Tornare sul
browser alla pagina iniziale. Ritrovare la pagina appena consultata utilizzando la cronologia.
Eliminare il link dai preferiti/segnalibri. Cancellare la cronologia di navigazione. Eliminare il
regolamento dai download e svuotare il cestino.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

The famous Muretto of Alassio is a colourful open-air museum, adorned with over a thousand
painted ceramic tiles. The Muretto has a curious history: one day in 1953, Mario Berrino, the owner
of the famous Caffé Roma, decided to decorate the wall in front of it with the autographs of his most
famous guests, reproduced on coloured tiles. It became famous and today it features the signatures
of many actors, singers, writers and personalities from the world of sport including Hemingway,
Fausto Coppi, Gino Bartali, Walter Chiari, Louis Armstrong, Anita Ekberg, and many more. The
current total is over 1.000!




TRACCIA N. 02

1) Adempimenti relativi all’emissione di un mandato di pagamento.

2) Gli organi del Comune.

3) | poteri di ordinanza del Sindaco con particolare riferimento ai presupposti per il loro esercizio.

IDONEITA” INFORMATICA

Excel: creare 5 colonne denominate “Articolo”, “Prezzo unitario”, “Quantita”, “SubTotale” e
“Prezzo ivato” e impostare lo stile grassetto ed il colore blu per le intestazioni. Compilare
alcune righe impostando per le prime tre colonne dei valori casuali. Nella quarta colonna
impostare la formula che calcola il prodotto di prezzo unitario per quantita. Nella quinta
colonna impostare la formula che calcola il subtotale piu IVA al 22%. Copiare la formula nelle
celle sottostanti con il metodo del trascinamento. Impostare la seconda, la quarta e la quinta
colonna come valuta. Aggiungere in una cella a scelta la sommatoria dei prezzi ivati.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

The Budello is a narrow pedestrian street in the oldest part of the city. Today, visitors can admire the
historic buildings, the colourful old fishermen’s houses and the elegant boutiques. It’s the perfect
place for shopping, stopping for a coffee in one of the patisseries or tasting the famous Baci di Alassio
- soft, delicious hazelnut biscuits with a rich chocolate ganache in the middle. Close to the Sea,
near the Budello, is the Pontile Bestoso, a lovely pier offering a beautiful view of the bay and the
green hills behind the town. At sunset, the light here is simply marvellous, and the atmosphere is
magic.




TRACCIA N. 03

1) l'avanzo di amministrazione: determinazione e utilizzo.

2) | siti di Alassio, pubblici e privati, maggiormente legati alla tradizione anglosassone.

3) Lattivita regolamentare degli Enti Locali.

IDONEITA” INFORMATICA

Word: scrivere una breve lettera con destinatario, oggetto, breve testo (2 righe, anche di
caratteri a caso) e firma. Formattare con carattere Calibri light, corpo 12, giustificare il testo
della lettera e impostare Uinterlinea a 1,5 righe, impostare lo stile corsivo per U'oggetto,
impostare il rientro sinistro a 10 cm per le righe del destinatario e impostare una tabulazione
centrata a 13 cm per la firma.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

Between the 19th and 20th centuries, many British lords and intellectuals chose Alassio as their
residence, bringing the traditions of their country. Attracted by the mild climate and the beautiful
nature, 150 years ago, nearly 2,500 British people lived in Alassio. They left lasting traces like the
Hanbury Tennis Club, the Richard West Memorial Gallery with 76 paintings and English books, the
Anglican Church, now a cultural space for exhibitions and events, and the Gardens of Villa della
Pergola, created in 1875. Covering over 22,000 m?, they host plants like wisteria and agapanthus,
creating a charming atmosphere.




TRACCIA N. 04

1) | debiti fuori bilancio negli enti locali.

2) | pareri e i controlli di regolarita amministrativa e contabile sulle delibere previsti dal TUEL.

3) Il preavviso di diniego disciplinato dall’art. 10 bis della L. 241/1990.

IDONEITA” INFORMATICA

Web browser (Chrome): impostare www.visitalassio.com come pagina iniziale del browser e
salvare Uurl nei preferiti in una cartella denominata “Alassio” della relativa barra. Fare una
ricerca sul web per la parola chiave “Alassio” e salvare il risultato della ricerca in formato PDF
sul desktop.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

Moglio is a charming small village on a hillside, offering stunning views over Alassio. At its centre is
Piazza Merlini, where narrow streets go between colourful houses with flower pots. In summer, the
village hosts two special food festivals: Una gnoccata piu’ che mai and the Sagra della Ventre,
celebrating a local tuna dish. Historically, the people of Moglio were expert at cutting tuna and they
worked in Sardinia during the fishing season. From the village, you can walk up to Monte Tirasso,
where the Sanctuary of Madonna della Guardia provides beautiful views and a peaceful atmosphere.




TRACCIA N. 05

1) Adempimenti relativi all’emissione di una reversale di incasso.

2) La figura del segretario comunale nel TUEL.

3) La conferenza di servizi.

IDONEITA” INFORMATICA

Word: scrivere due paragrafi, impostare il carattere Times New Roman, dimensione a 12 per il
primo e la a 16 per il secondo. Impostare i margini laterali del foglio a 3 centimetri. Inserire
un’interruzione di pagina. Nella nuova pagina scrivere due elenchi, impostare il primo come
elenco puntato (simbolo quadrato) ed il secondo come elenco numerato (humeri romani).
Impostare Uorientamento del foglio in orizzontale.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

Not far from the centre of Alassio, you'll find among olive trees the peaceful village of Solva. When
you arrive, the Church of Santissima Annunziata, built in 1382, welcomes you inside with beautiful
frescoes of the Last Judgement. Don’t miss the local delicacy, the biscette - small, fried pastries
shaped like snakes, flavoured with wild fennel. A short walk will take you to the Santa Croce
viewpoint, where a small Romanesque church stands on the rocks. Nearby, an arch marks the
beginning of the ancient Roman road trail, offering stunning views over Alassio, the touristic harbour
and Gallinara Island.




TRACCIA N. 06

1) La fatturazione elettronica negli enti locali.

2) Le differenze che contraddistinguono gli atti emanati dalla Giunta Comunale e dai Responsabili
del Comune.

3) | vizi dell’'atto amministrativo.

IDONEITA” INFORMATICA

Windows: Creare due cartelle sul Desktop e denominarle “Cartella1” ed “Cartella 2”; creare
un file di testo tramite Word dentro la prima, copiarlo nella seconda e creare un link al file sul
desktop. Rinominare la cartella “Cartella 1” in “Prova” e trascinarla nel cestino. Ripristinare la
cartella eliminata. Eliminarla nuovamente in modo definitivo.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

The Hanbury Tennis Club in Alassio is a special place full of charm and history. It was founded in 1923
by Daniel Hanbury for the town’s English community. Time seems to have stopped in the 1920s. The
elegant clubhouse keeps old photos, posters, tennis rackets and objects from “Old England”. The
club has seven courts, ideal for playing tennis in every season. You can enjoy a match, take lessons,
or simply have a cup of tea at 5 pm in a warm, friendly atmosphere. The club also offers
accommodation in the Tennis Lodge, a charming 19th-century villa surrounded by a Mediterranean
garden.




TRACCIA N. 07

1) Gli investimenti negli enti locali.

2) Inquadramento del territorio della citta di Alassio, descrivendo le caratteristiche, le attrazioni e le
peculiarita di ciascuna zona.

3) Il PIAO e il raccordo con gli altri strumenti programmatori dell’Ente.

IDONEITA” INFORMATICA

Excel: creare un elenco di valori numerici e scrivere in una cella la sommatoria di tali valori
usando la funzione specifica. Formattare la cella in grassetto e con carattere “Arial” corpo 18.
Impostare le celle in formato “Valuta” ed applicare un bordo su tutti i lati a tutte le celle
valorizzate + un bordo esterno spesso di contorno all’intera area. Passare al Foglio 2 e scrivere
un valore numerico nelle celle A1 e A2; nella cella A3 scrivere la formula che calcola il prodotto
di tali valori. Formattare la cella come “Numero” con 3 cifre decimali.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

The Richard West Memorial Gallery was created to honour the work of the Irish painter Richard
West. Today visitors can admire 76 of his paintings; they capture the beauty and atmosphere of the
Mediterranean coast. Between 1888 and 1905 Richard West chose to settle in Alassio, inspired by
the clear light of the sea and the peaceful surroundings. He loved outdoor life riding his bicycle.
Every day he searched for new views and moments to paint. The changing colours of the sky and sea
fascinated him. He often painted the beach and the sea at different times of day and in every season.




TRACCIA N. 08

1) Il revisore dell’ente locale.

2) La Giunta Comunale: procedura di nomina e composizione.

3) La comunicazione di avvio del procedimento: contenuti, modalita di trasmissione e soggetti.

IDONEITA” INFORMATICA

Outlook: creare un nuovo appuntamento nel calendario. Impostare una ricorrenza
settimanale. Creare due nuovi contatti. Inserire tali contatti in un nuovo elenco contatti. Creare
un huovo messaggio di posta elettronica e richiamare il nuovo elenco come destinatario.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

Several special products from Alassio have received De.co. recognition to protect and promote
traditional local foods. These are made using old recipes passed down through generations. You can
taste them during special events, especially in December at the Fiera Déco food festival. Famous
treats include Baci di Alassio — biscuits made with hazelnuts and soft chocolate ganache. La Ventre,
from the village of Moglio, is tuna cooked with potatoes, tomatoes, garlic, and onions. There are also
Biscette, typical sweets from Solva. They are fried and shaped like snakes, offering a crunchy, tasty
snack.




TRACCIA N. 09

1) Adempimenti relativi alla trasparenza di pertinenza del Settore Finanziario.

2) Le determinazioni dirigenziali: elementi costitutivi e di integrazione dell’efficacia.

3) La mobilita volontaria.

IDONEITA” INFORMATICA

Word: scrivere un breve esempio di regolamento composto da tre articoli, con il titolo di ogni
articolo centrato, in grassetto ed in colore blu ed il testo (scrivere caratteri a caso) giustificato
con la prima riga del paragrafo rientrata di 1 cm. Inserire la numerazione di pagina nel pi¢e di
pagina.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

Ligurian cuisine is rich and varied, focusing on fish, fresh vegetables, and olive oil, a key ingredient.
Herbs like rosemary, basil, thyme, and olives are used generously. Each town and village has special
recipes. Typical dishes include ravioli, cima alla Genovese, Ligurian-style rabbit, stockfish, and
focaccia, loved by everyone. Pesto alla Genovese, made from basil, garlic, pine nuts, parmesan, and
olive oil, is famous worldwide and usually served with pasta like trofie. To enjoy these dishes, good
wine is essential. Ligurian wines include Vermentino and Pigato, white wines perfect with fish, and
red wines like Rossese and Dolcetto.




TRACCIA N. 10

1) Lo Stato Patrimoniale dell’ente locale.

2) Inquadramento del territorio della Regione Liguria, descrivendo le caratteristiche, le attrazioni e
le peculiarita di ciascuna zona.

3) Le modalita di affidamento di lavori, servizi e forniture nel codice dei contratti pubblici.

IDONEITA” INFORMATICA

Excel: creare due colonne denominate “Mese” e “Acquisti” dove la seconda, formattata come
valuta, conterra il valore degli acquisti mensili espresso in euro. In una cella a piacere inserire
il risultato della media annua degli acquisti. Dalle due colonne con i dati annuali delle vendite
generare il relativo grafico a colonne.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

Villa della Pergola Gardens, created in the late 1800s overlooking the sea, are a special place to enjoy
Mediterranean plants and rare exotic flowers. These historic gardens were restored by landscape
architect Paolo Pejrone. Today the gardens host a unique collection of nearly 500 types of
agapanthus and over 40 kinds of wisteria. In spring, the park is filled with the scent of wisteria
covering the pergolas, and in summer, blue and white agapanthus flowers appear all around the
garden. Once the Hanbury family, the villa historic owners, usually celebrated the blooming season
with a “Wisteria Party”.




TRACCIAN. 11

1) Il rendiconto dell’ente locale.

2) | compiti dei Dirigenti negli Enti Locali previsti dal TUEL.

3) | soggetti coinvolti nel trattamento dei dati personali ed i diritti riconosciuti all’interessato.

IDONEITA” INFORMATICA

Outlook: creare un elenco di contatti e preparare (senza inviarlo) un messaggio di posta
elettronica. Allegare un documento qualsiasi ed impostare il livello di priorita alto. Illustrare le
differenze tra destinatario, destinatario Cc e destinatario Ccn.

IDONEITA” LINGUA INGLESE

Via lulia Augusta is a lovely, easy trail linking Alassio and Albenga, perfect for families, cyclists.
Surrounded by peaceful nature and the scents of Mediterranean vegetation, it offers stunning views
of Gallinara Island. It’s not just a panoramic walk, it’s an archaeological route. The ancient Roman
road was built in 13 BC by Emperor Augustus to connect ltaly to Southern France. Today you can still
see part of this road and Roman ruins, including ancient monuments. In summer, guided tours reveal
the road’s secrets, and special evening walks let you explore the night sky and its constellations with
the help of a guide.




TRACCIA N. 12

1) Il conto economico dell’ente locale.

2) L'articolazione dei siti culturali alassini, in generale e con particolarmente riferimento agli edifici
religiosi.

3) La responsabilita disciplinare del pubblico dipendente.

IDONEITA” INFORMATICA

Windows: strutturare una cartella sul desktop e le relative sottocartelle, per contenere un
archivio di documenti. La struttura dovra permettere la separazione dei documenti in base a n®
3 materie distinte (inventate a piacere) e subordinatamente suddividendoli in annualita (si
prendano a riferimento gli ultimi 3 anni). Il nome dei singoli documenti (creati tramite Word)
dovra essere strutturato per consentire un facile ordinamento cronologico sulla base della data
di inizio del procedimento amministrativo.

IDONEITA’ LINGUA INGLESE

The Carlo Levi Art Gallery in Alassio is a small but interesting space that houses 22 canvases created
by the artist during his time in the town. Carlo Levi was an lItalian writer best known for his book
Cristo si e fermato ad Eboli. But he was also a painter, finding inspiration in nature. He worked in a
studio in the hills around Alassio. Many of his paintings are very large, a style to make his subjects
feel more real and important. He often painted olive trees and carob trees, which are part of the
Ligurian landscape. The gallery gives visitors a special chance to see Levi’s art and learn more about
this famous Italian writer and artist.




