
Prova Orale 

 
TRACCIA 1 

1. La comunicazione di avvio del procedimento. 

2. Convivenze di fatto. 

3. Il PEG. 

  



Prova di informatica n. 1 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Individuare una parte a piacere di un testo sul sito istituzionale del Comune di Alassio, ricopiarlo 

su word e formattare il carattere con il font denominato calibri di dimensione 12. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 1 

What are you doing tomorrow? Let’s go shopping, I need some new clothes. 

 

 

 



Prova Orale 

 
TRACCIA 2 

1. Le conferenze di servizi. 

2. Esercizio del diritto di voto dei cittadini italiani residenti all’estero. 

3. Il DUP. 

  



Prova di informatica n. 2 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Individuare una parte a piacere di un testo dell’ufficio Stato Civile sul sito istituzionale del 

Comune di Alassio, ricopiarlo su word ed evidenziare in giallo le parti di interesse. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 2 

What’s your favourite film? Is it a sci-fi or an action film? Did you see it at the cinema and 
did it look beautiful? 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 3 

1. Il responsabile del procedimento. 

2. La tessera elettorale. 

3. Le fasi di gestione dell’entrata. 

  



Prova di informatica n. 3 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Aprire un documento nuovo con l’elaboratore di testi e disegnare una tabella 6x5 ovvero contenente 

5 righe e 6 colonne. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 3 

Excuse me, can you tell me the way to the library, please? Yes, the library is opposite the 
police station. 

 

 



Prova Orale 
TRACCIA 4 

1. I principi dell’azione amministrativa. 

2. Effetti del verificarsi di eventi anagrafici e di stato civile sul corpo elettorale. 

3. Le fasi di gestione della spesa. 

  



Prova di informatica n. 4 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Predisporre un documento cartaceo in formato A4 orientato orizzontalmente, con il quale 

l’Amministrazione comunale, a firma del Sindaco, augura il benvenuto ai nuovi nati. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 4 

We visited York for the weekend last October and we decided to go on a ghost tour. 

 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 5 

1. Il preavviso di rigetto. 

2. La carta di identità elettronica. 

3. Competenze del Consiglio Comunale. 

  



Prova di informatica n. 5 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un nuovo documento che riporti due paragrafi, il primo in grassetto colore nero ed il secondo 

in corsivo colore verde. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 5 

York is an old city in the north of England. Today is a popular tourist destination 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 6 

1. I vizi dell’atto amministrativo. 

2. Le autentiche da parte dei funzionari comunali: riferimento normativo e tipologie. 

3. Il bilancio di previsione degli Enti Locali. 

  



Prova di informatica n. 6 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un nuovo documento di testo che riporti due colonne sullo stesso foglio e la numerazione 

progressiva delle pagine. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 6 

What did you do last night? Did you go out? No, I didn’t. I stayed in and I watched a film 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 7 

1. La revoca dell’atto amministrativo. 

2. I registri di stato civile: funzione e modalità di tenuta e conservazione. 

3. Competenze della Giunta Comunale. 

  



Prova di informatica n. 7 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un documento che riporti il tipo del corpo del testo “Calibri” di dimensione 12 ed inserire a 

piè pagina una nota1 come qui riprodotta. 

  

                                                           
1 addendum 



Lingua inglese 
 

TRACCIA 7 

I went to the cinema last week with my friends and we had a fantastic time. We saw a 
fantasy film 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 8 

1. Il silenzio amministrativo. 

2. Dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atti di notorietà. 

3. L’impegno di spesa con particolare riferimento ai servizi demografici. 

  



Prova di informatica n. 8 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un documento che riporti in basso a destra una casella di testo con la firma del Sindaco in 

grassetto. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 8 

Road rules aren’t just for cars and buses. Your bike is a form of transport, too, and you 
mustn’t forget that! 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 9 

1. La motivazione dell’atto amministrativo. 

2. Le unioni civili. 

3. Gli investimenti negli Enti Locali. 

  



Prova di informatica n. 9 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Accedere al sito web del comune di Alassio. Ricercare le informative privacy dell’ufficio stato civile, 

selezionarne una parte a piacere e riportala su word.  

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 9 

When I went to Scotland I visited Edinburgh. I said it was a beautiful English city and my 
Scottish friend was very angry. 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 10 

1. Gli obblighi di trasparenza. 

2. Separazioni e divorzi: accordi davanti all’Ufficiale di Stato Civile. 

3. Poteri del Sindaco. 

  



Prova di informatica n. 10 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Accedere al sito web del comune di Alassio. Ricercare le competenze dell’Ufficio Anagrafe, copiarle 

su word e formattarle aggiungendo un capolettera. 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 10 

I usually have two or three snacks a day. I have my morning break at school at half past 
ten. 

 

 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 11 

1. L’accesso civico e l’accesso civico generalizzato. 

2. La revisione semestrale delle liste elettorali: scadenze, contenuto e modalità di svolgimento. 

3. I debiti fuori bilancio. 

  



Prova di informatica n. 11 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un elenco puntato in un documento di testo 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 11 

Guinness World Records is a book that comes out annually in the U.K.The book lists the 
world’s superlative facts and achievements. 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 12 

1. Le fasi del procedimento amministrativo. 

2. Le revisioni dinamiche delle liste elettorali: periodicità, contenuto e modalità di svolgimento. 

3. Gli agenti contabili nell’ambito dei servizi demografici. 

  



Prova di informatica n. 12 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un documento di testo suddiviso in tre colonne separate 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 12 

I live in Bristol. It’ a cool city because it is famous for music and there are a lot of things to 
do here. 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 13 

1. Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

2. Cittadinanza: concetto giuridico e modalità di acquisto. 

3. Gli elementi della determinazione dirigenziale. 

  



Prova di informatica n. 13 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Creare un documento di testo e salvarlo in C:\ in una nuova cartella denominata “Concorso” 

 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 13 

Every year, people from around the world visit Scotland for the Edinburgh Festival Fringe. 
For one month, the city is full of actors. 

 



Prova Orale 
 

TRACCIA 14 

1. Tipologie di provvedimenti: delibere e determine. 

2. Certificazioni anagrafiche e certificazioni di stato civile. 

3. Il rendiconto degli Enti Locali. 

 

  



Prova di informatica n. 14 
 

Il Comune di Alassio ha a disposizione, installato sulle proprie postazioni di lavoro, il pacchetto software 

Microsoft Office 2013.  

- Ricavare un file pdf da un documento di testo e salvarlo in C:\  

 

  



Lingua inglese 
 

TRACCIA 14 

British people love cakes! The most popular programme on British television for a long 
time was a baking competition! 

 


