
nome del procedimento
breve descrizione del 

procedimento
normativa di riferimento

struttura 
organizzativa 
competente

+
responsabile del procedimento

(o in assenza l'ufficio competente)
(con recapiti tel. ed e‐mail)

se procedimento ad istanza di parte:
‐ atti, documenti e modulistica da allegare 

‐ informazioni per la presentazione dell'istanza
(ufficio, orari, recapiti e modalità di invio)

modalità per ottenere informazioni
sul procedimento in corso

termine di conclusione in giorni 
(con indicazione delle 

motivazioni se superiore ai 90 
gg)

dichiarazione se:
a) il provvedimento può essere 
sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
b) il procedimento può 

concludersi con 
il silenzio assenso

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(riconosciuti dalla legge in 
favore dell'interessato)

 link di accesso al servizio on‐
line

(o i tempi previsti per la sua 
attivazione)

eventuale modalità per 
effettuare i pagamenti
(coordinate e codici 

identificativi
 del pagamento)

potere sostitutivo
(nominativo, recapiti 

e modalità di 
comunicazione)

risultati delle indagini 
di customer satisfaction

sulla qualità dei servizi erogati
note

Autorizzazioni

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio autorizzazione Pud Regionale e Comunale ‐ 
Codice della Navigazione

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

istanza contenente elaborati grafici relazione tecnica 
documentazione fotografica  -  presentare all'Ufficio 
protocollo personalmente o tramite posta o tramite 

PEC

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206

150 ‐ Regolamento gestione 
demanio no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Licenza suppletive

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio licenza Pud Regionale e Comunale ‐ 
Codice della Navigazione

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

istanza contenente elaborati grafici relazione tecnica 
documentazione fotografica  -  presentare all'Ufficio 
protocollo personalmente o tramite posta o tramite 

PEC

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206

150 ‐ Regolamento gestione 
demanio no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Proroghe c.d.m.

rilascio proroga c.d.m. sia turistico 
ricreativa e non turistico ricreativa

Legge di conversione n. 221 del 
17,12,2012 del Decreto Legge 
18,10,2012, n. 179.

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente atto rilasciato d'ufficio

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 90 no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Subingressi 45 bis c.d.N.

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio subingresso Pud Regionale e Comunale ‐ 
Codice della Navigazione

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

istanza contenente atto d'affitto d'azienda - iscrizione 
cciaa -  presentare all'Ufficio protocollo 

personalmente o tramite posta o tramite PEC

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206

120 ‐ Regolamento gestione 
demanio no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Subingresso 46 c.d.N

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio subingresso Pud Regionale e Comunale ‐ 
Codice della Navigazione

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

istanza contenente atto vendita d'azienda - iscrizione 
cciaa -  presentare all'Ufficio protocollo 

personalmente o tramite posta o tramite PEC

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206

120 ‐ Regolamento gestione 
demanio no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Canoni

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio subingresso
Legge finanziaria 2007

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente atto rilasciato d'ufficio

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206

180 ‐ Regolamento gestione 
demanio no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Gestione riscossione canoni

calcolo canoni

Legge finanziaria 2007
Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente atto rilasciato d'ufficio

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Sanzioni amministrative

istruttoria della pratica e  rilascio 
sanzione

Legge 689/1981 come
modificata dal D. Lgs.
507/1999.

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

verbale di sopralluogo effettuato autorità competente - 
dati sulla proprietà ed eventuale documentazione 

fotografica o tecnica -

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Attività congiunta con 
P.M. e/o capitaneria di 

porto

Ordinanza di sgombero

istruttoria della pratica e  rilascio 
ordinanza Codice della Navigazione Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 

Dirigente

verbale di sopralluogo effettuato autorità competente - 
dati sulla proprietà ed eventuale documentazione 

fotografica o tecnica -

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Attività congiunta con 
P.M. e/o capitaneria di 

porto

Indennizzi

istruttoria della pratica e  rilascio 
indennizzo D.L. 5 ottobre 1993 n. 400 - 

Codice della Navigazione
Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

Notizia di reato effettuata autorità competente -  dati 
sulla proprietà ed eventuale documentazione 

fotografica o tecnica -

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Attività congiunta con 
P.M. e/o capitaneria di 

porto

Revoca c.d.m.

istruttoria della pratica e  rilascio 
revoca Pud Regionale e Comunale ‐ 

Codice della Navigazione
Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente atto rilasciato d'ufficio

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

decadenza c.d.m.

istruttoria della pratica e  rilascio 
decadenza Pud Regionale e Comunale ‐ 

Codice della Navigazione
Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente atto rilasciato d'ufficio

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Svincoli Polizze 

istruttoria dell'istanza richiesta 
eventuali integrazioni esame e 

rilascio svincolo Pud Regionale e Comunale ‐ 
Codice della Navigazione

Servizio 1.2 ‐ Nominato dal 
Dirigente

istanza contenente  relazione tecnica  -  presentare 
all'Ufficio protocollo personalmente o tramite posta o 

tramite PEC

Presso l'ufficio Demanio Marittimo il 
lunedì e venerdì mattina o via 
telefono 0182‐602206 30 no ricorso

Rilascio del 
provvedimento

Comune di Alassio

Censimento dei procedimenti amministrativi relativi alla tipologia "demanio marittimo"


